Faculdade de Psicologia

DESPACHO N.2 19/2021 - FP

Assunto: PROCEDIMENTOS DE SUBMISSAO E DISCUSSAO PUBLICA DAS DISSERTAGOES DE
MESTRADO DO MIP 2020/2021

Considerando as alteragbes ao formato de aulas e avaliagGes, necessérias por forca da pandemia
COVID- 19, apresentam-se, de seguida, os procedimentos a adotar por Alunos, Docentes e Servigcos
Académicos (DAC), para uma submissdo e discussao publica das dissertacbes de mestrado de forma
segura.

I-ALUNOS
1. Os alunos que pretendam entregar a dissertagdo na 1.2 e 2.2 fases, devem envia-la até ao

dia 28 de junho ou 18 de outubro de 2021, respetivamente, em formato PDF, para o endereco
eletrénico dissertacoesfp@psicologia.ulisboa.pt

2. A submissdo da dissertacdo deve ser acompanhada dos seguintes documentos,
devidamente preenchidos e assinados:

a. Formuldrio de admissdo a provas;

b. Parecer do Orientador;

c. Declaragdo de direitos de autor;

d. Declaragdo de consentimento de realizacdo da prova em videoconferéncia.

3. As dissertagdes enviadas para qualquer outro enderego que ndo o mencionado, ndo serdo
consideradas submetidas.

I1-SERVICOS ACADEMICOS (DAC)

1. Apds os prazos limites para a entrega das dissertagBes, a DAC envia aos Coordenadores das
areas de especializagdo (AE) do MIP um ficheiro Excel com todas as dissertagbes submetidas da
respetiva AE, que estes devem devolver com os dados referentes ao juri, devidamente preenchidos,
até uma semana antes das reunides de jari.

2. Apos recegdo dos ficheiros Excel devidamente preenchidos pelos Coordenadores, a DAC
procede ao envio para aprovagao dos juris pela Presidente do CC e posterior homologagdo pelo
Diretor.

3. Apds a homologagdo dos juris de mestrado, a DAC procede a elaboracdo dos Editais e ao envio
dos mesmos para o site da FP-ULisboa, para os membros do jari, para os candidatos e DST.

4. Simultaneamente, a DAC procede ao envio, por email, das dissertacdes para os membros do
Juri,

5. Um dia antes das provas, a DAC envia ao Presidente do JUri as minutas das Atas respetivas
(aceitagdo da dissertagdo e prova).
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1Il- COORDENADORES DAS AREAS DE ESPECIALIZACAO (AE)

Apos rececgao do ficheiro Excel enviado pelos Servigos Académicos (DAC), os Coordenadores das AE
preenchem devidamente o ficheiro com a seguinte informacao:

- Composicao do juri, indicando o Presidente e os vogais;

- Email e numero de telefone dos membros do juri;

- Afiliagdo e categoria (no caso de membros de juri externos);
- Aceitagdo ou ndo da dissertagdo para provas;

- Data e hora das provas;

- Link do Zoom (ou outra plataforma similar) para realizagdo das provas.

Este ficheiro deve ser enviado a DAC até 1 semana antes da data das reunides, impreterivelmente.

IV- PRESIDENTES DE JURI
Cabe ao Presidente do juri:

- Agendar no Zoom (ou outra plataforma similar) uma sessdo para a realizagdo das provas e
enviar o link da mesma ao Coordenador da correspondente AE;

- Assegurar que os restantes membros do juri receberam o link;

- Assegurar que as Atas das provas estdo na sua posse antes do inicio da sua realizagao.

No final das provas, o Presidente do Juri faz circular, entre os seus membros, as atas das provas, para
assinatura eletrénica qualificada, e envia-as posteriormente a DAC, para o enderego
dissertacoesfp@psicologia.ulisboa.pt

Os membros do juri que nao disponham de assinatura eletronica qualificada deverao assinar as atas
presencialmente, junto da DAC.

Extraordinariamente, podem ser consideradas defesas presenciais, desde que acordadas entre todos
os membros do juri e o(a) candidato(a). Neste caso, o Coordenador solicita a DAC a marca¢ao de uma
sala para o efeito e inclui esta informacgao no ficheiro Excel, referido no n.2 1 do capitulo II.

A discussdo em sala deve cumprir todas as normas de seguran¢a em vigor a data da realizagdo das
provas.
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O Diretor,




